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Matkalaskut osoitetaan rahastonhoitajalle. Tositteet (Taksit, lentoliput yms.) liitteiksi.
OHJE MATKALASKUA JA PÄIVÄRAHAA VARTEN 1.1.2006 ALKAEN.

KRI ry:n hallituksen ja toimihenkilöiden matkakorvauksissa noudatetaan verohallituksen vuosittaisten ohjeiden mukaista menettelyä matkakorvausten ja päivärahojen maksussa. 

Lomake täytyy  täyttää huolellisesti ja selvällä käsialalla. Oleellista on että, matkalle lähtöaika ja matkan päättymisaika on kirjattu oikein. Muut päivämäärät ja kellonajat ovat tarpeettomia ja ainoastaan vaikeuttavat tarkastusta. Päivärahat määräytyvät matkalle lähdön ja matkan päättymisen mukaan. 

Juna- ja linja-autolippuja ei tarvitse liittää laskuun mukaan, mutta laiva-, lento- ja taksimatkoista on oltava kuitit. Muuten laskuja ei voida maksaa. Kohtuulliset paikoitusmaksut maksetaan ilman kuittia. Jos auto seisoo pitkiä aikoja, täytyy kuitti esittää.

Kilometrikorvaus oman auton käytöstä on 0,45€/km , lisäksi maksetaan ylimääräisestä matkustajasta 0,03€/matkustaja/km.

Kotimaan päiväraha määräytyy seuraavasti:

Kokopäiväraha on 36€ ja osapäiväraha 16€. Kokopäiväraha puolitetaan, jos matkaan sisältyy 2 ateriaa/päivä ja osapäiväraha puoliintu jos matkan aikana tarjotaan 1 ateria.
Päivärahaa voidaan maksaa, kun matka ulottuu yli 15 kilometrin etäisyydelle asuinpaikasta. Kokopäiväraha maksetaan, kun matka on kestänyt yli 10 tuntia ja osapäiväraha kun matka on kestänyt yli 6 tuntia.

Kun matka on kestänyt enemmän kuin yhden vuorokauden ja matkaan käytetty aika ylittää viimeisen täyden matkavuorokauden, maksetaan lisäksi osapäiväraha, jos ylitys on vähintään 2 tuntia ja kokopäiväraha, jos ylitys on yli 6 tuntia. 

Esimerkkejä:

1. Matka alkaa klo 8.00 ja päättyy klo 14.00. Ei päivärahaa (pvr), koska aikaa kului tasan 6 tuntia.

2. Matka alkaa klo 8.00 ja päättyy klo 14.01. Osapvr, koska aikaa kului yli 6 tuntia.

3. Matka alkaa klo 8.00 ja päättyy klo 18.00. Osapvr., koska aikaa kului tasan 10 tuntia.

4. Matka alkaa klo 8.00 ja päättyy klo 18.01. Kokopvr, koska aikaa kului yli 10 tuntia.

5. Matka alkaa 1.1. klo 8.00 ja päättyy 3.1. klo 10.00. Kaksi kokopvr. + yksi osapvr. koska ylitys

    vähintään 2 tuntia.

6. Matka alkaa 1.1. klo 8.00 ja päättyy 3.1. klo 14.00. Kaksi kokopvr. + yksi osapvr, koska ylitys

    tasan 6 tuntia.

7. Matka alkaa 1.1. klo 8.00 ja päättyy 3.1. klo 14.01. Kolme kokopvr., koska ylitys yli 6 tuntia.

Ansionmenetyskorvauksen saaminen edellyttää työnantajan todistusta menetyksen määrästä.  Korvaus voidaan maksaa myös kokouksiin käytetyistä lomapäivistä. Työnantajan todistus on esitettävä. Ulkomaan päivärahasta sovitaan aina ennakkoon ja erikseen matkan yhteydessä.  

